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Este manual tem como objetivo orientar os usuários sobre o uso correto e eficiente do 
Sistema de Transparência vinculado ao Regime Próprio de Previdência Social – IPERON. A 
plataforma permite o acesso a informações públicas, promovendo a transparência e o 
controle social. 
 
 
1. Tela Inicial - Home 
 
Ao acessar o sistema, o usuário visualiza: 
 

 Acessibilidade 
o  
o  

 
 Navegação 

o  
 

 Pesquisa 

o  
 

 Menu do Sistema (no topo) 

o  
 

 Menu Primário 

o  
 

 Menu Secundário 

o  
 

 Informações Mais Acessadas, Avaliação do Portal e Pesquisa de Satisfação 

o  
 

 Rodapé 

o  
 

 Área Administrativa 

o  
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1.1. Acessibilidade 

 
O Portal da Transparência possui ferramentas de acessibilidade, tais como: 

 Ferramentas para ajuste de tamanho da fonte: 
 

o A+: Aumentar fonte 
o A-: Diminuir fonte 
o A=: Fonte padrão 

 
 Ferramente que alterna para um modo de alto contraste, melhorando a leitura 

para pessoas com deficiência visual. 
 

 
 Ferramenta de Libras: 

 
 

o Representa a Língua Brasileira de Sinais (Libras). 
o Geralmente, ao clicar nele, ativa-se um intérprete virtual de Libras, como 

o VLibras, que traduz o conteúdo da página para Libras, facilitando o 
acesso para pessoas surdas. 

 
 

1.2. Navegação 

 
 Mapa do Site 

 
 

o Leva a uma página com a estrutura completa do menu primário, 
facilitando a navegação. 

 

 
 

 
 

 Contatos 

 
 

o Informações de contato da instituição (telefone, e-mail, endereço etc.). 
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o Abre o sistema que possui os contatos do Iperon. 

 

 
 

 
 e-Sic 

 
 

o Abre o Sistema Eletrônico do Serviço de Informação ao Cidadão (usado 
para solicitar informações públicas). 

 

 
 
 

1.3. Pesquisa 

 
Campo que permite ao usuário procurar por informações específicas. 
 
A busca é agrupada por módulos. 
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1.4. Menu do Sistema 

 
Disponível em todas as páginas, com as seguintes opções: 
 

Menu Função 
Home Retorna para a tela inicial. 

Institucional Ativa o menu primário "Estrutura Organizacional". 

Legislação Ativa o menu primário "Legislação". 
Perguntas Redireciona para a página FAQ, com perguntas frequentes. 

Glossário Mostra definições de termos utilizados no sistema. 
Sobre Explica o propósito e conteúdo do portal da transparência. 

 

1.4.1. Home 

 
Abre a tela inicial do sistema. 
 

 
 
 

1.4.2. Institucional 

 
Ativa o menu primário “Estrutura Organizacional”. 
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1.4.3. Legislação 

 
Ativa o menu primário “Legislação”. 
 

 
 

1.4.4. Perguntas 

 
É uma seção que reúne respostas rápidas para as dúvidas mais comuns dos usuários.  
As perguntas são listadas com as respostas. 
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Campo de Pesquisa: 
 
Um campo que permite ao usuário procurar por perguntas específicas. 
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1.4.5. Glossário 

 
Esta página tem como foco explicar termos técnicos e conceitos básicos usados em 
documentos e relatórios do Portal da Transparência. 
 
"Esta seção traz conceitos básicos sobre diversos temas correlatos ao Portal da 
Transparência. O objetivo é facilitar a compreensão dos assuntos abordados no Portal para 
que os cidadãos e os agentes públicos tenham condições de exercer o controle social e 
fiscalizar o correto uso dos recursos públicos." 
 
O texto deixa claro que o objetivo é educacional e de transparência pública, permitindo 
que qualquer pessoa compreenda melhor os processos governamentais e o uso do dinheiro 
público. 
 
 

 
 

 
Campo de Pesquisa: 
 
Campo para pesquisar palavras específicas no glossário. Ideal para encontrar rapidamente 
um termo de interesse. 
 

 
 
 
Navegação de páginas: 
 
Na parte inferior: 

 Vá para: Seletor de páginas, para selecionar a página que quer exibir. 

o  
 

 Botões para navegar entre as páginas do glossário 

o  
 
 

Ordenação: 
 
Botão responsável pela ordenação do glossário 

  
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Ordenação Z – A: 
 

 
 

1.4.6. Sobre 

 
Esta página explica sobre o objetivo do Portal da Transparência. 

 

 
 
 

1.5. Menu Primário 

 
É composto por módulos interativos que organizam as informações em categorias. 
Cada módulo exibe detalhes progressivos conforme a interação do usuário. 
 

 
 

 
Ao clicar em um dos módulos (ex: Estrutura Organizacional), uma nota explicativa é 
exibida abaixo do botão. Essa nota fornece uma visão geral do conteúdo presente 
dentro do módulo. 
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Ao clicar na nota explicativa, o sistema expande o conteúdo para exibir itens 
relacionados ao módulo selecionado. 
 

Exemplo de Itens Relacionados da Estrutura Organizacional: 
 

 Registro de Competências 
 Certificados de Competências 
 Identidade Visual do Iperon 
 Organograma Iperon 
 Regimento Interno do Iperon 
 Planejamento Pré-Gestão 

 
Esses itens são organizados em colunas ou listas clicáveis. 
 

 
 

Cada item listado está vinculado a um documento ou link externo/interno. Ao clicar 
em qualquer item, o sistema redireciona o usuário para: 
 

 Um arquivo PDF ou outro documento; 
 Uma página com mais informações; 
 Um sistema complementar com funcionalidades específicas. 

 
 

1.6. Menu Secundário 

 
Contém links úteis externos e internos, e ao clicar em um botão, abre o documento, 
página interna do sistema ou site externo, correspondente. 
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1.7. Informações Mais Acessadas, Avaliação do Portal e Pesquisa de Satisfação 

 

 
 

Mais Acessados: 
 

 Essa seção deve listar os conteúdos ou serviços mais acessados pelos usuários no 
portal. 

 Avalie aqui o Portal da Transparência 
 
Pesquisa de avaliação do portal: 
 

 É um convite para os usuários avaliarem a qualidade ou a usabilidade do portal 
da transparência. 

 
Resultado de Pesquisa de Satisfação: 
 

 Análise de feedback. 
 

 São exibidos os resultados da pesquisa de satisfação feita com os usuários do 
portal. 

 
 

1.8. Rodapé 

 
Possui o endereço do Iperon e um menu de navegação. 
 

 
 
Menu de Navegação: 

 Portal 
o Abre o Portal do Iperon 
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 e-Sic: 
o Abre a tela do Sistema Eletrônico do Serviço de Informações ao Cidadão 

 

 
 

 
 Mapa do Site: 

 
o Abre a página interna do Mapa do Site do Portal da Transparência. 
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2. Área Administrativa 
 

Apenas usuários com permissão têm acesso a área administrativa. 

É acessada através do botão “Entrar”.  
 
Ao clicar no botão é aberta uma tela de autenticação com usuário e senha. 
 

 
 

 
Após login bem-sucedido, o usuário será redirecionado à tela principal da administração 
do sistema. 
 

2.1. Tela Inicial 

 
Possui: 
 

 Pesquisa 

o  
 

 Listagem dos Módulos Cadastrados 

o  
 

 Botão Novo Módulo 

o  
 

 

2.1.1. Pesquisa 

 
Permite localizar módulos já cadastrados digitando palavras-chave. 
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Módulo Primário 

 

 

Módulo Secundário 
 

 
 

 

2.1.2. Listagem dos Módulos Cadastrados 

 
Exibe a lista de módulos já cadastrados do Primário e do Secudário. 
 
Para mostrar basta alternar entre os botões “Menu Primário” e “Menu Secundário”. 

  
 
 
Cada módulo possui: 
 

 
 

 O nome do módulo. 
 Um ícone de lápis ( ) para editar. 
 Um ícone de lixeira ( ) para excluir. 

 
1. Ao clicar no ícone “Editar”, abre a tela para alteração das informações com os 

campos, que o módulo possui cadastro, preenchidos. 
a. O usuário faz os ajustes necessários e clica no botão “Salvar alterações”. 
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2. Ao clicar no ícone “Excluir”, abre uma tela de alerta para confirmar ou não, a 

exclusão do módulo. 
 

 
 

a. O botão “Cancelar” não efetua a exclusão. 
b. O botão “Excluir” efetua a exclusão de forma permanente. 

 

2.2. Novo Módulo 

 
Permite o cadastro de novos módulos Primários e Secundários, ao clicar no botão 

 
 
Para o cadastro do módulo ser Primário ou Secundário, depende do menu que está 
selecionado, na tela inicial, ao clicar no botão “Novo Módulo”, ou seja, se o menu ativo 
for o Primário o cadastro será de um módulo primário. 
 

 
 

 
A tela de cadastro possui 3 partes: 
 

1. Informações Básicas: 
 

 
 

Aqui, o usuário precisa fornecer informações fundamentais sobre o novo módulo: 
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 Categoria (campo obrigatório): 

o Campo de texto onde o usuário digita o nome da categoria ou título do 
módulo. 
Observação: há um limite de 150 caracteres. 

 
 Nota Explicativa (campo obrigatório): 

o Campo de texto para inserir uma explicação ou descrição do módulo. 
Observação: há um limite de 250 caracteres. 

 
 
 

2. Definições Visuais: 
 

 
 
 

O sistema permite ao usuário escolher um ícone que represente visualmente o 
módulo. 
 
Esse campo é obrigatório. 
 
Há uma grade com vários ícones, representando diferentes temas como: 

 Pessoas 
 Computadores 
 Pastas 
 Documentos 
 Livros 
 Educação (chapéu de formando) 
 Engrenagens, entre outros 

 
O texto orienta: 

 “Selecione o ícone que mais combina com este módulo” 
 

Os ícones estão dispostos em forma de botões clicáveis. 
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3. Upload de Arquivo ou Link: 
 

 
 
 

Nesta seção, o usuário pode anexar conteúdo ao módulo. 
 
Existem duas opções: 

 Arquivos (selecionado por padrão) 
o Os arquivos aceitos são nos formatos: 

.csv, .pdf, .doc 
o O arquivo pode ser selecionado via tela ou pode arrastar para que o 

upload seja efetuado. 
 

 Links 
 

Há um ícone “Excluir”, onde o usuário pode excluir arquivos já.  
 
 
 
Botão “Publicar”: 
 

 
 

Após preencher todos os campos, o usuário pode finalizar o cadastro do módulo 
clicando nesse botão. 
 

 
 
 
 
 


