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1. Tela Inicial 
 
Ao clicar no botão “Área do Colaborador”, o usuário será transferido para a área 
administrativa da aplicação de dashboards públicos. 
 

 
 
 

Somente quem possui permissão, terá acesso à área. É preciso informar usuário e senha. 
 

 
 
 
Ao acessar a área administrativa é exibida a Tela de Início. Esta tela reúne atalhos de 
navegação e um panorama rápido do que foi processado recentemente e do status dos 
principais dashboards públicos. 
 

 
 

 
Navegação: 
 

 Ícone Home (casinha): leva à tela inicial da área administrativa. 

o  
 

 Logo do Iperon: direciona ao painel de navegação do dashboard da área pública. 
o  

 
 Ícone de seleção de menus (ao lado do Home): apresenta os três tipos de dashboards 

públicos (Relatório CAD, Investimento e Financeiro) para acesso rápido. Ao clicar em 
um deles, será direcionado para a área pública do Dashboard específico. 

o  
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Na seção de “Arquivos Recentes”, são exibidos os últimos arquivos que foram carregados 
no sistema. Contendo: 

 Data e hora da carga; 
 Status e 
 Extensão  

 

 
 
 

Na seção de Dashboard Públicos, são informados os totais de atualizações realizadas nos 
últimos 6 meses e a data da última atualização, para cada Dashboard. 
 

 
 
 
Menu Interno: 

 Arquivos – abre tela contendo os arquivos processados, ou seja, aqueles cujo dados 
foram carregados para o sistema; 

 Templates – abre tela contendo modelo para os arquivos; 
 Upload – abre tela para inserir arquivos que irão ser processados no sistema. 

 

 
 
 
 
2. Arquivos 
 

Permite que os usuários visualizem, filtrem, façam download ou exibam o histórico, dos 
arquivos que já foram processados pelo sistema. 
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2.1. Campo de Pesquisa 

 
Permite buscar arquivos com base no nome ou nas informações listadas na tabela. 
 
À medida que a informação é digitada, o valor já vai sendo pesquisado e exibido na 
tabela. 

 

 

 
 
 

2.2. Tabela de Arquivos 

 
Contém informações detalhadas de cada arquivo processado. 
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Campo Descrição 
Nome do Arquivo Nome do arquivo enviado, com a extensão (.xlsx). 

Aplicação Categoria do conteúdo do arquivo ( Investimento, Financeiro ). 

Data Data em que o arquivo foi processado. 

Hora de Processamento Hora em que o arquivo foi processado. 

Status Indica se o arquivo foi VALIDADO com sucesso. 
Ações Ícones disponíveis para: 
  Download do arquivo. 
  Histórico do processamento do arquivo. 

 
 

 
 
 
 

Exemplo de arquivos não validados: 
 

 
 
 

Download do Arquivo – é responsável por baixar o arquivo inserido no sistema. 
 

 
 
 

Histórico do Processamento – exibe dados do arquivo, como: 
 Nome do Arquivo; 
 Data e Hora do processamento; 
 Status do processamento. 
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Algumas colunas da Tabela possuem o ícone , que é de ordenação. 
 Pode clicar nos cabeçalhos para ordenar por: Nome, Aplicação, Data ou Hora. 

Ordenação pela coluna de Aplicação: 
 

 
 
 
 

A Tabela possui o campo , onde pode ser alterado o número de registros visíveis 
por página. 

 
 

 Ao alterar o total, a quantidade de registros exibidos na tabela é alterada: 
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 No rodapé da Tabela, está a paginação: 
o A quantidade de registros exibidos e o total de registros que existem na 

Tabela 
  

 
o Botões “Anterior” e “Próximo”, para navegação 

  
 
 
 
3. Templates 
 
Esta tela tem como objetivo disponibilizar modelos de arquivos para download, que serão 
utilizados para atualização de dados das aplicações financeiras e de investimentos. 
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3.1. Campo de Pesquisa 

 
Permite filtrar os modelos na Tabela digitando palavras-chave (exemplo: "Financeiro"). 
 
À medida que a informação é digitada, o valor já vai sendo pesquisado e exibido na 
tabela. 

 

 
 
 

 
 
 

3.2. Tabela de Arquivos 

 
Contém informações dos modelos disponíveis. 
 

Campo Descrição 

Nome do Modelo Nome do arquivo modelo. 

Aplicação 
Indica a área do sistema que usará os dados desse modelo ( 
Investimento, Financeiro ). 

Descrição Explica a finalidade ou escopo dos dados que o modelo contém. 

Ações  Download do modelo. 

 

 
 
 

Algumas colunas da Tabela possuem o ícone , para ordenação. 
 

 Pode clicar nos cabeçalhos para ordenar por: Nome do Modelo, Aplicação ou 
Descrição. 
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Ordenação pelo Nome do Modelo: 

 

 
 
 

Ao clicar no ícone de Download, uma tela de seleção é exibida. 
 

 
 
 

 Arquivo vazio – contém somente a estrutura ( colunas e abas ) esperada. 
 

 
 

 
 

 Arquivo com dados – preenchido com os últimos dados disponíveis na aplicação. 
Ideal para atualização incremental (inserir apenas novas linhas do mês vigente). 

 
 

 
 
 

A Tabela possui o campo , onde pode ser alterado o número de registros visíveis 
por página. 
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 Ao alterar o total, a quantidade de registros exibidos na tabela é alterada 

o Como só existem 7 modelos, os registros exibidos não mudaram. 
 

 
 
 

 No rodapé da Tabela, está a paginação: 
o A quantidade de registros exibidos e o total de registros que existem na 

Tabela 
  

 
o Botões “Anterior” e “Próximo”, para navegação 

  
 
 
 
4. Upload 
 
Esta tela permite que os usuários façam envio e processamento de arquivos que 
alimentam os dashboards públicos. 
Ao iniciar o upload, é possível acompanhar o status da importação dos dados. 
 

 
 
 

4.1. Aplicação e Tela Hierarquia 

 
Ao selecionar uma “Aplicação”, o campo “Tela Hierarquia” é preenchido 
automaticamente com as hierarquias da aplicação selecionada. 
 
Em Aplicação, não existe a opção “Relatório CAD”, pois o processamento do CAD não 
é via planilha. O processamento é realizadao no banco de dados, automaticamente, 
através de jobs. Basicamente, toda vez que os dados são atualizados pelo Iperon, os 
gráficos são atualizados. Não precisaria de nenhum suporte do usuário na área interna. 
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 Antes: 

 

 
 

 
 Depois: 

 

 
 
 

4.2. Botão “Visualizar Dashboard” 

 
Exibe a última imagem (snapshot) do dashboard público correspondente, de acordo 
com a Aplicação e Tela Hierarquia selecionados, ajudando a confirmar que é o painel 
correto a ser atualizado. 

 

 
 

 

4.3. Botão "Add Arquivo" 

 
Abre uma janela para selecionar e fazer upload de um arquivo do seu computador. 
Necessário informar a Aplicação e a Tela Hierarquia, onde serão inseridas as 
informações do arquivo importado. 

Ao clicar no botão , é exibida uma tela informativa. 
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Ao clicar no botão “Avançar”, abre uma tela onde deve ser selecionado o arquivo para 
upload. 
 

 
 
 

Ao iniciar o upload é exibido o botão “Visualizar Preview Dashboard” e as Etapas do 
Processamento. 

 

 
 
 

Etapas do Processamento: 
 

1. Upload — envio do arquivo para o sistema. 
2. Validação — verificação de estrutura e consistência. Se houver falhas 

(abas/colunas divergentes, formatos inválidos etc.), o processo é interrompido e 
os erros são apresentados. 

3. Preview — exibe os gráficos atualizados em tempo real com os dados do 
upload.  

a. Gráficos sem dados atualizados mostram alerta “Nenhum dado 
encontrado”. 

b. Para diferenciar do ambiente público, as cores do preview aparecem em 
tons de cinza. 
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4. Resultado — resumo do processamento. 
5. Confirmado — gravação definitiva; os dados são refletidos imediatamente no 

dashboard público, com botão para acessar o painel atualizado. 
 
 
O botão “Visualizar Preview Dashboard”, exibe tela com os gráficos referentes ao tipo 
informado na Tela Hierarquia, para que os dados sejam validados e a continuação do 
upload seja confirmado ou não, através dos botões: 
 

 “Confirmar Importação” – aplica as alterações e atualiza o dashboard público; 
 “Cancelar” – descarta as alterações (sem impacto no público). 

 

 
 
 

Ao clicar no botão “Confirmar Importação” abre uma tela para confirmar os dados que 
serão importados para o sistema. 

 

 
 
 

O botão “Avançar” carrega os dados e atualiza a situação da importação. 
 

 
 
 

O botão “Visualizar Dashboard Atualizado”, exibe a tela do Dashboard específico com 
as informações atualizadas. 
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4.4. Regras de Validação e Boas Práticas 

 
O arquivo deve seguir exatamente o template da hierarquia (abas, colunas e 
formatos). Arquivos fora do padrão resultarão em falha de validação. 
 
No menu Templates, preferir o download do “Arquivo com dados” para realizar 
atualizações incrementais, sendo necessário apenas inserir novas linhas referentes ao 
mês vigente. 

 


